
ขั้นตอนการแจ้งซ่อมแซมวัสด-ุครุภัณฑ์หอพักนักศึกษา 
หน่วยหอพักนักศึกษา งานบริการและสวัสดิการนักศึกษา กองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไม่เสียค่าธรรมเนียมในการแจ้งซ่อม ** 
 

** : หากตรวจพบว่าความเสียหายมิได้เกิดจากการเสื่อมสภาพของวัสดุ-ครุภัณฑ์นักศึกษาต้องชำระค่าวัสดุอุปกรณ์ในการซ่อมแซม
ด้วยตนเอง โดยมหาวิทยาลัยอาจหักเอาจากเงินค่าประกันของเสียหายคืน ตามที่กำหนดในประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุตรดิตถ์ เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมหอพักนักศึกษา พ.ศ. 2565 ข้อ 8 

นักศึกษากรอกแบบแจ้งซ่อม ผ่านระบบออนไลน์ (Google Form) แจ้งข้อมูล ดังน้ี 
1. หมายเลขห้อง 
2. วัสดุ-ครุภัณฑ์ ที่ต้องการให้เข้าซ่อมแซม 

รายงาน หัวหน้างานบริการและสวัสดิการ พิจารณา (1 วัน) 

วางแผนการซ่อมแซมรว่มกับเจ้าหน้าท่ี (ช่างซ่อม) 

ประสานแจ้งกำหนดเข้าซ่อมแซมวัสดุ-ครุภัณฑ์กับนักศึกษา 

ผู้จัดการหอพักนักศึกษา ตรวจสอบรายการแจ้งซ่อม ตรวจสอบข้อมูลทุกวันทำการ 
(เวลา 09.00 น.) 

ช่างซ่อมรับใบซ่อม  
เบิกวัสดุอุปกรณ์และดำเนินการซ่อมแซม (1 วัน) 

ต้องได้รับการซ่อมแซม ภายใน 7 วัน 
นับจากวันแจ้งซ่อม 

ทุกวันทำการ (หากมีรายการซ่อม) 

นักศึกษาผู้แจ้งซ่อมตรวจสอบการซ่อมแซมและลงช่ือตรวจรับ 

ช่างซ่อม รายงานผลให ้หัวหน้างานบริการและสวัสดิการ ทราบ 


